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Was ich für Sie tun kann



Das Computerzeitalter mit seiner Errungen-

schaft des world wide web ermöglicht uns, 24

Stunden am Tag überall auf der Welt zu kom-

munizieren oder uns zu informieren – eine

Möglichkeit, die zweifelsohne niemand mehr

missen möchte. Wie aber der täglichen Zu-

nahme an Informationen Herr werden bzw.

dem täglichen Bedürfnis, über alle wichtigen

Dinge informiert zu sein? Geht es Ihnen nicht

auch so, dass Sie zwar froh sind, jederzeit und

überall Informationen abrufen zu können.

Aber fühlen Sie sich nicht hin und wieder über-

fordert, diese Informationsflut zu bewältigen

und für sich zu nutzen?

Hier komme ich ins Spiel. 

Ich recherchiere, systematisiere, strukturiere,

priorisiere und kom primiere Informationen

für Sie so, dass Sie auf dieser Basis innerhalb

kürzester Zeit Entscheidungen treffen können.

INFORMATIONEN RUND UM DIE UHR – FLUCH ODER SEGEN?



Zu diesem Zweck erhalten Sie von mir eine verdichtete Übersicht mit allen

dafür erforderlichen Informationen. 

Möglicherweise müssen Sie sich aber auch in ein neues Fachgebiet einar-

beiten oder sich mit anderen über ein bis dahin für Sie unbekanntes Thema

aus tauschen. Dann erstelle ich für Sie ein Dossier, das auf übersichtliche Art

Informationen für Sie enthält.

Auf diese Weise bewahren Sie einen klaren Kopf und haben Zeit für die 

übrigen Anforderungen in Ihrem Job. 

Vielleicht sind Sie aber auch an Informationen interessiert, wie sie beispiels -

weise durch detailliertere Analysen oder aufwendigere Datenrecherchen

entstehen oder die umfassender aufbereitet sind, wie z.B. in Konzepten

oder Berichten? Dann lesen Sie weiter!

Ihre 

Irina Brüggemann



ANA L YSE



Haben Sie Zeit, um Analysen durchzuführen?

Sie kennen das: Analysen, Konzepte und Datenrecherchen sind zeitauf-

wendige Tätigkeiten, für die im normalen Arbeitsalltag in der Regel wenig

Zeit bleibt. Überlegen Sie, ob Sie diese Tätigkeiten durch eine kompe-

tente Person ihres Vertrauens durchführen lassen wollen. 

Dabei können unterschiedliche Projekte in Frage kommen: Komplexere

Aufträge, die neben der Analyse Ihrer Daten eine vergleichende Analyse

markt- bzw. branchenüblicher Daten einschließen und schließlich in die

Anfertigung beispielsweise eines Strategiepapiers münden – oder aber

kleinere Aufträge, die nur eine dieser Tätigkeiten umfassen. 

Folgende Unternehmensanalysen kann ich z.B. für Sie durchführen: 

• Wettbewerbs-/Marktanalysen 

• Umsatzanalysen 

• Kostenanalysen 

• Standort-/Umfeldanalysen 

• Bedarfsanalysen 

• Kundenzufriedenheitsanalysen und

• Strategische Geschäftsfeldanalysen.

ANALYSE



Dabei liegt der Fokus auf der übersichtlichen Darstellung von Markt-

oder Unternehmensdaten, dem Aufdecken von Zusammenhängen/

Interdependenzen und der gemeinsamen Überlegung der sich hieraus

ergebenden Handlungsoptionen. 

ANA L YSE



KONZEP TE



Keine Kapazitäten für ein zeitraubendes Konzept…?

Das Thema ist bekannt – doch wo fange ich an und wie erkläre ich den In-

halt, so dass Dritte diesen problemlos nachvollziehen können? So zum

Beispiel könnte eine Ihrer Fragen lauten, mit der Sie sich an mich wenden.

Ich schreibe den Bericht/das Konzept entweder nach Ihren Vorstellungen

oder mache Ihnen Vorschläge, wie das Thema am besten kommuniziert

werden kann. Dabei gehe ich strukturiert vor und erarbeite zunächst eine

Gliederung, die ich mit Ihnen abstimme.

Folgende Konzepte/Texte/Berichte kann ich beispielsweise für Sie schreiben:

• Marketingkonzepte, Strategiepapiere, Businesspläne 

• Unternehmenstexte (z.B. Pressemeldungen, Newsletter, Web-Inhalte,

div. Marketingunterlagen) 

• Texte oder Konzepte auf der Basis Ihrer Gedanken und Ideen 

Aufgrund meiner Tätigkeit im Gesundheitswesen auch: 

• QM-Dokumentationen, Qualitätsberichte, Therapiekonzepte für 

Rehabilitationseinrichtungen und niedergelassene Ärzte.

KONZEPTE



Wenn Sie mich beauftragen, erhalten Sie ein professionell erstelltes Word-

Dokument sowie eine pdf-Datei mit folgenden Features: ein in sich struk-

turiertes Konzept mit Einleitung, Hauptteil, Schlussteil und Zusammen-

fassung oder einen Ergebnisbericht mit entsprechender grafischer 

Dar  stellung der Ergebnisse. 

Selbstverständlich enthält die Word-Datei:

• ein automatisch erstelltes Inhaltsverzeichnis (arbeitserleichternd bei 

großen Dokumenten)

• Beschriftungen unter Abbildungen und Querverweise, die bei 

Veränderungen automatisch aktualisiert werden 

• bei Bedarf diverse Verzeichnisse, Fußnoten und Literaturlisten

• professionell eingefügte Abbildungen, Fotos, Tabellen u.ä. aus Excel oder 

microsoftkompatiblen Grafikprogrammen, die nur ein Minimum an 

Speicherkapazität benötigen und somit die Dateigröße nicht unnötig 

aufblähen (Vorteil bei E-Mail-Versand)

• auf Wunsch auch die Anfertigung von PowerPoint-Präsentationen.



DA TEN



DATEN
Datenrecherche, -aufbereitung, -auswertung – nein danke…?

Dank des world wide web können Daten und Informationen jederzeit be-

quem online recherchiert werden, jedoch hängt die Qualität der Recherche

auch von dem jeweiligen „Sucher“ ab. Wissen und Erfahrung spielen dabei

eine ganz wesentliche Rolle. Wie und wo man recherchiert, welche Quellen

verwendet werden können und welche nicht, wo ggf. das Nachfragen bei

Experten erforderlich ist, ist ausschlaggebend für die Qualität des Ergeb-

nisses. 

Wie Sie meinem beruflichen Werdegang entnehmen können (siehe Inter-

netauftritt oder Flyer), gehören Datenrecherchen, deren Aufbereitung und

Auswertung bereits seit meinem Studium zu meinen Kernkompetenzen

und ziehen sich wie ein roter Faden durch meine beruflichen Stationen.

Diese Kompetenz ermöglicht erst die qualifizierte Durchführung von Ana-

lysen, die zu einem weiteren Standbein meiner beruflichen Tätigkeit ge-

worden ist.



Die Aufbereitung und Auswertung (Analyse) von Daten erfolgt in Excel. Sie

erfolgt mit dem Ziel, eine klare Datenübersicht zu schaffen, um Grundlage

weiteren Handelns zu sein. Dies schließt die Darstellung in anschaulichen

Diagrammen, Tabellen und Abbildungen mit ein, die wiederum in andere

Office-Programme wie Word, PowerPoint u.ä. eingefügt werden können.

Ggf. benötigen Sie auch ein Auswertungstool, welches Ihnen bei wieder-

holter Eingabe ähnlicher Inhalte die Arbeit erleichtern könnte. So kann es

z.B. bei der Durchführung einer Kundenzufriedenheitsbefragung via Fra-

gebogen sinnvoll sein, gleichzeitig ein Auswertungstool zu haben, das

Ihnen die Eingabe der Antworten erleichtert und eine automatische Ergeb-

nisdarstellung enthält. Sprechen Sie mich an. Ich helfe Ihnen da gern. 





Frau Brüggemann können Sie 
nicht mal eben….?

Auch wenn es darum geht, dass Sie Unterstützung

im Bereich der Microsoft-Anwendungs programme

wie z.B. Word, Excel oder PowerPoint benötigen,

um sich keine Blöße vor Kollegen und Mitarbei-

tern zu geben, können Sie ruhigen Gewissens auf

mich zugehen. Ich unterstütze Sie bei der Layout-

Gestaltung von Dokumenten, ich bereite für Sie

Daten auf, fertige für Sie Abbildungen und Dia-

gramme an – oder aber ich schule Sie umfassend,

z.B. in Word, Excel oder PowerPoint.



Wie werde ich für Sie tätig?

Ich werde auf Basis eines Werk- oder Dienstleistungsvertrages für Sie tätig,

der alle relevanten Belange hinsichtlich Honorar, Datenschutz/Vertrau-

lichkeit/Verschwiegenheit etc. regelt. Vereinbart wird entweder ein Honorar

auf Stundenbasis oder ein Pauschalhonorar, zzgl. MwSt und zzgl. aller an-

fallenden Spesen.

Der Arbeitsort ist in der Regel mein Home-Office. Je nach Auftrag kommt

aber auch ein Einsatz vor Ort in Frage. 

Wie sieht der nächste Schritt aus?

Nehmen Sie Kontakt mit mir auf, und wir klären, ob ich Ihnen helfen kann.

Ich unterbreite Ihnen dann ein Angebot, das das Thema, die voraussichtli-

che Bearbeitungsdauer und das zu veranschlagende Honorar enthält. Nach

Unterzeichnung des Werk-/Dienstleistungsvertrages werde ich gerne für

Sie tätig.

Noch Fragen? Dann rufen Sie mich an! Ich freue mich auf Sie!

Ihre Irina Brüggemann
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